
実践的なサンプル×遊び感覚で学べるWordドリルです。
Wordの備えた機能は意外に奥が深く、思い通りに使うことができればより快適
に、効率的に文書を作成できるようになります。
本ドリルでは、39問の練習問題で、・お節介機能と思われがちなオートコレクト、
インデントやタブによる文字揃え、段組みやセクション区切り、スタイル、校正
機能、表のデザインからExcelと連携して差し込み文書や宛名ラベルを作る方
法など、Wordを仕事で便利に使うテクニックを学習できます。
練習ファイルはダウンロード提供。問題を解くだけで、すぐに実務に活かせる
Wordドリルです！

Excelで鍛えたスキルを次はWordで！
『Word シゴトのドリル』で
さらに一歩進んだ本格スキルを身につけよう！
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