
著 大林ひろこ

ISBN 978-4-297-14118-9
A5判・224ページ

1,600本体
価格 円

パソコン仕事で必要とされる基本と時短を、一冊に凝縮したのが本書です。
本当に大事なことだけをまとめているので、効率よく「操作」と「常識」を押さ
えることができます。これさえわかれば、もうパソコン仕事に困りません！

「そんなことも知らないの？」
と思われたくない社会人の

パソコンスキル大全
著 四禮静子
A5判・240ページ

ISBN 978-4-297-14063-2
1,600本体

価格 円

日常業務のメール、情
報収集、資料作成、ファ
イル管理のテクニック
を 1冊に凝縮。

今すぐ使えるかんたんmini

の基本と便利がこれ1冊でわかる本

著 技術評論社編集部

本体
価格

ショートカットキー

四六判・224ページ

ISBN 978-4-297-14994-9
1,000円

Windows 11 のショー
トカットキー解説。上
手に使えば仕事の時短
につながります。

春によく
売れます!!

プラチナ講師
を

がの
ストアカ

最短時間でムダなく成果を上げる

パソコン仕事術の
教科書

新社会人も、ベテラン
も、最短経路でムダな
くパソコンスキルを身
につけよう。

著 中山真敬
A5判・320ページ

ISBN 978-4-297-13392-4
1,600本体

価格 円

改訂新版

パソコンの基本
教えます!! 

・パソコンに苦手意識がある新社会人

・パソコン操作が必要な仕事に就くことになった再就職者

対象読者

販売促進部
✂ キリトリ ✂

ISBN 書　　名 本体価格 注文数

14118-9
取り急ぎ、
パソコン仕事の基本だけ
教えてください！

1,600円

冊

14063-2
「そんなことも知らないの？」と思われたくない社会人の

パソコンスキル大全 1,600円 冊

13392-4
最短時間でムダなく成果を上げる

パソコン仕事術の教科書［改訂新版］ 1,600円 冊

14994-9 今すぐ使えるかんたん mini ショートカットキー
の基本と便利がこれ 1 冊でわかる本

1,000円 冊
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ISBNコードの左端には「978-4-297-」がつきます。
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