
取扱説明書

出版社様向け操作方法説明書



パスワードの認証
メールアドレスを入れて認証メールの送信をし、メールアドレスにメールが
届いているか確認します。



ログインする
認証のメールに送られたURLをクリックするとパスワード設定画面になり、パスワードの設定をすると
ログイン画面に飛ぶので、メールアドレスと設定したパスワード入力しログインします



TOP投稿詳細を見る
投稿詳細をみたい投稿をクリックし投稿詳細に飛ぶと書籍の情報を確認できます。ダウンロード、検索
の機能を使用することができます。



TOPで検索する
TOPに左にあるメニューを押すと項目に沿った該当のタグが出てきます。
タグをタップすると右のコンテンツがタグに該当するもの新着順で表示されます（5/10日移行順次解放）



投稿する
TOPにあるマイページをクリックし、投稿作成をクリックします



投稿する
TOPにある名ページをクリックし、投稿作成をクリックします。添付するをクリックするとファイルフォルダが立ち上がり、投稿したいPDFファイルを選
択できます。選択するとファイルが表示されます（縦A4サイズをお願いします）必須項目を入力しないと公開を選択することができません。



公開中の記事を編集する、下書きにする、ゴミ箱に移動する
公開中の記事は下書きに戻したり、編集したり、削除することが可能です。
下書きにする→未公開になり、下書きに映ります
編集→編集画面に飛びます
削除→ゴミ箱に移動します



アカウント設定を変更する
本人の情報と会社の情報を変更することができます。スタッフアカウントは一部の情報のみ変更可能で、
管理者アカウントは権限以外の変更が可能です。
必須項目を入力しないと確定ボタンを押すことができません。



メンバーの追加
スタッフアカウントの追加ができます。必須項目を入力しないと登録ができません。登録されたメールアドレス
に登録フォームURLが記載されたメールが届き、ログインすることが可能になります。



メンバーの編集
メンバーのアカウント編集ができます。必須項目を入力しないと変更ができません。確定すると変更さ
れた状態になります。



メンバーの削除
メンバーのアカウント削除ができます。必須項目を入力しないと変更ができ
ません。削除するとアカウントは復元ができないためご注意ください。
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